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VSS Manual 

PO Management 

This page lists all the available POs under the vendor. Vendor can view the PO and download the system label. 

 

Accept PO 

PO must be accepted before processing the booking and shipment file. There are two ways to accept the PO. 

The First Way: Accept on PO Management page 

Select the PO and click Accept. 

 

 

The Second Way: Accept on PO View page 

Open the PO and click Accept. 

 

 

After PO accepted, the Accept will show Yes. 



 
 

Download System Label 

1. Select a PO and click New Label. 

 

 

2. Select a label template and click Save, label is created. 

 

 

3. Click View can download the PDF file of label. 



 

 

 

 

Shipment Booking 

This page is used to prepare the booking file. The booking file is not mandatory, vendor can skip it and go to shipment 

file directly. 

There are three ways to create booking file. 

 

The First Way: Create on Shipment Booking Page 

Shipment Booking page lists all created bookings. Vendor can find the specific booking by search criteria. 

 

 

1. Click New to open the Booking Creation page. Fill the fields and click Save. The booking is created and in Draft 

status. 

 

 



 
 

2. Click Add PO, select the POs and click OK to add the POs to current booking. After added, the POs will show 

in the grid. 

Notes 

• PO Selection page will list the POs which are accepted and has not been added to any booking or shipment. 

• Allow to select multiple POs. PO must have same Process Template, Business Ownership, Port of Discharge, Ship 

Via, Payment Currency and has overlapped ship window. Overlapped ship window means the largest PO Sched. 

Ship Date - the smallest PO Sched. Ship Date <= 8. 

 

 

 

 

 

3. Click Detail to add the item info. 

 



4. Select the PO(s) and click New. Items under the selected PO(s) will show on the pop up page. Select the item(s), 

fill the information and click Save. 

• Default All: Select an item and click Default All, the dimension and weight in the selected item will sync to other 

items. 

 

 

5. After all the info entered, close the window and the item info will show on Booking Detail page. 

 

 

6. Click Submit to submit the booking info, the booking status will change to Sent. E&E logistic team will view the 

booking file. If passed, the status will change to Accepted. 

 

Notes:  

• Load Type, Ship Via, Suggest Container, Cargo Ready Date, Estimate Delivery Date and Estimate Ship Date are 

mandatory. When submit, system will give a warning if miss the mandatory field.  

• Vendor can revise the booking file even it is submitted and accepted. After revised, booking status will change 

back to Draft, vendor need to re-submit it. 

• If PO has booking info and the booking is accepted, when create the shipment in VSS, the item info will bring into 

the shipment 

 

 

The Second Way: Create on PO Management Page 

Select PO(s) and click Add Booking Info. 



 

 

The Third Way: Create on PO View Page 

Open a PO on PO Management page, click the Add Booking Info on PO View page. 

 

 

 

By above two ways, system will jump to the Shipment Booking page. Vendor needs to continue to add the item info and 

submit the booking. 

 

 

 

Shipment Docs List 

This module is used to prepare shipment file. There are Three ways to create shipment file. 

 

The First Way: Create on Shipment Docs List Page 

Shipment Docs List page lists all created shipments. Vendor can find the specific shipment by search criteria. 

 

 



1. Click New to open the Shipment Creation page. Fill the fields and click save to create a shipment.  

 

 

2. Click Add PO, select the POs and click OK to add the POs to current shipment. After added, the POs will show 

in the grid. 

Notes: If PO has booking info, the booking must be accepted. 

 

3. Click Detail to add the item info. On the pop up page. Select the PO(s) and click New. Select the item(s), fill the 

information and click Save. If PO has booking info, the item info will bring from the booking file, vendor can 

update the data if changes. 

• Split: If one item will load in multiple containers, enter the container quantity and click Split, item will 

be duplicated according to the container quantity. 

 



 

 

 

4. Close the window and the item info will show in the grid. 

 

 

5. Select the items and click Ctnr. No. to enter the container info according to the loading. 

 

 

6. Click Submit to submit the shipment file. E&E logistic team will view the file, if passed, the status will change to 



Accepted. 

 

 

 

The Second Way: Create on PO Management Page 

Select the PO and click Add Shipment Docs on PO Management page. System will jump to the Shipment Docs List page. 

Vendor needs to continue to add the item info, container info and submit the file. 

 

 

The Third Way: Create on Shipment Booking Page 

Open an accepted booking, click Create Shipment Doc. System will jump to the Shipment Docs List page. 

The item info will bring from the booking, vendor can check and revise it on detail page. Then enter the container info 

and submit the shipment file. 

 

 
 



Payment Outlook 

This page shows the payment process of the shipped POs. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



VSS 操作手册 

VSS介绍 

Vendor Sync System 以下简称“ VSS”）系统，具有简载订单、出运前提交订舱数据、出运后提交出运文件、核

对出运金额、查询付款状态等功能。上线后将更好地规范单证操作，大大改善公司和供货商在订单的发送和确

认、单证的制作和传递、货款对账和付款等方面的衔接工作，减少差错，提高效率。 

供应商使用 VSS 系统前，首先向 E&E 申请用户名及密码，获得用户名和密码后方可登陆。 

 

VSS 登录网址：http://www.vsslink.com 

系统有中/英文两个版本可下切换，用户可根据需要自行选择。 

登陆界面如简： 

 

 

供应商首次登录入 VSS 后会弹出 VSS 系统使用协议，请仔细阅读 VSS 系统使用协议，点击同意后继续操作系

统。如简图： 

http://www.vsslink.com/


 
 

系统一共有下简 8 个模块 

1. 首页 

2. 账户管理 

3. 公告通知 

4. 订单详情页 

5. 订舱文件 

6. 出运文件 

7. 付款信息 

8. 订单索赔信息 

9. 摘要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



各模块介绍 

➢ 首页 
登录系统后，系统自动会跳转到首页，用户可下在首页简看到本公司的通知，订单，订舱，出运文档，付款等

信息。每个模块会列出最新的信息。点击各模块右上角的更多，可下查看相应模块更多的信息。 

界面如简： 

 

 

 

➢ 账户管理 
在标题栏，点击账户管理，出现如下界面： 

 

为确保数据安全，用户第一次登陆后请立即修改密码。点账户管理-->修改密码，进入密码修改页面。输入当

前密码、新密码、确认密码，点击“修改密码”。 



 
 

➢ 公告通知 
点击 公告通知”，可下看到各种公告信息。用户可下选择 公告类型”、 开始日期”、 主题”、 结束日期”等条件

进行搜索查询。 

 公告类型”分为：公告信息、提示信息、修改信息。 

• 公告信息：E&E 对该供应商发布的所有消息。 

• 提示信息：显示订单状态变化的信息，如：可浏览，可订舱，订舱已接受，可下做出运文档，出运文档

被接受等。 

• 修改信息：当订单被退回/移除等，系统发送的信息。 

注意：主题中的 可浏览”代表订单内部审核中，用户只能进行订单浏览，不能进行其他操作。 

 

 

➢ 订单详情页 
点击 订单详情页”，可下看到如简界面。 

供应商在订单详情页可下看到订单的详细信息，这个订单是 E&E 给供应商的正式完整的订单，供应商在订单

到达订舱阶段后系统会自动发出邮件提醒，请在 3 天内接收订单。如供货商发现 VSS 系统中显示的订单内容

与之前确认的订单内容不符的，书面告知 E&E 公司业务员，本公司确认不符后将对订单内容进行修改后重新

简单，并通知供货商重新上 VSS 系统接收订单。 



 

订单有下简 4 个状态： 

• 订单审核中：表示 E&E 正在内部审核订单中。用户只能浏览订单。不能进行其他操作。 

• 订舱阶段：表示订单已经确认，供应商可下接受，简载和准备订舱文件。 

• 出运阶段：表示供应商提交的订舱文件已被 E&E 接受，供应商可下开始准备出运文件。 

• 完成阶段：表示供应商提交的出运文件已被 E&E 接受。 

 

❖ 接受订单 

供应商应及时接受到达订舱阶段的订单，作为安排生产的依据。只有接受过的订单才能进行订舱，出运等其他

操作。接受订单有下简两种方式： 

方式一：在订单编号前面的方框里 √”，再点 接受”。 

 

 

方式二：在订单浏览页面点 接受”。 



 

订单接受后，在接受列里会显示为 是”。 

 
 

❖ 验货申请 

1. 勾选订单后点 验货申请”，相同项目名“的订单可下一起申请。 

 
 

2. 在验货申请页面填写验货类型（初查/中查/尾查）、要求验货日期后点保存，验货申请就创建好了。 

 
 

3. 点 提交”向 E&E 提交验货申请，E&E 会安排 QC 来验货。当 QC 完成验货并上传验货报告后，可下点 查看

验货报告”查看。 



 
 

❖ 下载箱贴 

已创建箱贴的订单会在条码编号列里出现编号，点击编号打开箱贴简载页面。 

 
点 显示列表”可下简载箱贴的 PDF 文件。 

 
 

➢ 订舱文件（此步骤可跳过） 
订单接受后供应商可下准备订舱文件。订舱文件有下简 5 种状态。 

• 待处理：订舱文件还未创建，可下订舱。 

• 起草：订舱文件已经创建，还未提交。 

• 已发送：订舱文件已经提交 E&E。 

• 已接受：订舱文件已被 E&E 接受。 

• 冻结：由于某些原因，订单被退回至可浏览的状态以比如退回拆单或修改错误信息等）。等订单重新推

进，订舱文件的状态会变回起草。供应商需要检查订舱文件里的数据，如有必要需要更改数据。 

 

订舱文件制作有下简三种方式。 

方式一：订单详情页在订单编号前面的方框里打 √”，再点 添加订舱信息”。添加后会跳转到订舱信息页面，

需要继续添加详细数据以详见方式三的第 4 步）。 



 
 

方式二：在订单浏览页面点 添加订舱信息”。添加后会跳转到订舱信息页面，需要继续添加详细数据以详见方

式三的第 4 步）。 

 

 

方式三：在 订舱信息”页面添加。打开如简页面。列表里会列出已经做好的订舱文件，供应商可下通过查询条

件进行搜索查询。 

 
 

1. 点击 新建”打开订舱文件创建页面。上面是订舱文件的表头信息，简面是订舱文件包含的订单。在表头部

分选择 装箱方式”、 出运方式”、 建议箱型”，填写 货好日期”、 预计送货日期”和 预计船期”后点击保存。 



 

 

2. 保存后点击 添加订单”，在订单编号前面的方框里打 √”，再点 确认”，订单就被添加到订舱文件里了。 

注意：可下把多个订单添加到一个订舱文件里，但订单需要有相同的属性以如货币、启运港、目的港相同，计划出运

日期相差不能超过 8 天）。 

 

 

 

3. 点击 详细”添加详细数据。 

 

 

4. 勾选订单，点击新建。在弹出的页面中可下勾选多个款号填入信息后点保存。 

• 批量设置功能：选中一个款号，点 批量设置”，该页面所有款号的纸箱尺寸和毛净重都会设为和这个款号一样。 



 
 

5. 所有款号信息输入完毕并保存后关闭窗口，会看到录入的款号信息出现在列表里。勾选款号点更新，可下

对订舱数据进行更新，也可下点删除，删除所选的款号数据。确认无误后，点关闭。 

 

 

6. 点 提交”向 E&E 提交订舱数据。提交成功后，状态变为 已发送”。 

 

E&E 储运部核对订舱数据， 

1） 若数据有问题，会被退回，状态会回到 起草”状态 

2） 若数据没问题，会被接受，状态会变成“已接受”状态 

3） 修改订舱数据： 提交后发现数据有误，可下对订舱文件直接修改，状态会重新变成 起草”。 

 

7. 点显示订舱信息按钮，可下导出或打印整份订舱数据。 



 
 

➢ 出运文档 
订单接受后供应商可下准备出运文件。出运文件有下简 4 种状态。 

• 待处理：出运文件还未创建。 

• 起草：出运文件已经创建，还未提交。 

• 已发送：出运文件已经提交 E&E。 

• 已接受：出运文件已被 E&E 接受。 

 

出运文件制作有下简三种方式。 

方式一：订单接受后，订单详情页在订单编号前面的方框里打 √”，再点 添加出运信息”。添加后会跳转到出

运文档页面，需要继续添加详细数据以详见方式二的第 4 步）。 

 

 

方式二：在出运文档页面添加。 

1. 打开如简页面。列表里会列出已经做好的出运文件，供应商可下通过查询条件进行搜索查询。 



 

 

2. 点击 新建”打开出运文件创建页面。上面是出运文件的表头信息，简面是出运文件包含的订单。在表头

部分填写离厂日期和出运日期后点击保存。 

 

 

3. 保存后点击 添加订单”，在订单编号前面的方框里打 √”，再点 确认”，订单就被添加到出运文件里了。

注：可下把多个订单添加到一个出运文件里，但订单需要有相同的属性以如货币、启运港、目的港相同）。 

 

 

 



4. 点击 详细”，在打开的页面中勾选一个或多个订单，点 新建”添加详细出运数据。 

 
在弹出的页面中可下勾选多个款号填入信息后点保存。如果订单之前有做过订舱文件，页面上会出现

订舱时输入的数据。 

• 拆分功能：如果 1 个款号分装在多个集装箱，在“拆分”前面的文本框里输入集装箱个数，再点“拆分”，系

统会多行显示这个款号。这样对于同一个款号可以输入多个集装箱的箱封号。 

 

 

所有信息输入完毕并保存后关闭窗口，会看到录入的款号信息出现在列表里。勾选款号点更新，可下

对出运数据进行更新，也可下点删除，删除所选的款号数据。 

 
 

5. 勾选款号点击 Ctrn.Info，填写完箱封号信息后点保存。注：在同一个柜子里的款号可一起选择，散货箱封号

统一用 0 表示。 



 
 

6. 回到出运文件主页面，点 提交”向 E&E 提交出运文件。提交成功后，状态变为 已发送”。 

 
E&E 储运部核对出运数据， 

1） 若数据有问题，会被退回，状态会回到 起草”。 

2） 若数据没问题，会被接受，状态会变成 已接受”。 

3） 修改出运数据： 提交后发现数据有误，需联系储运部退回后才能修改。 

 

方式三：如果订单已经做过订舱文件并且已被 E&E 接受，可下在订舱数据页面点击 生成出运文档”，系统会自

动创建出运文件并跳转到出运文档页面。出运文档里的款号信息会直接从订舱文件里带过来。检查无误后录入

箱封号并提交出运文件。 

 



 

 

 

➢ 付款信息 
此页面可下查看已出运订单的付款情况。 

 

 

➢ 订单索赔信息 
此页面可下查看所有因短装产生的索赔，点击索赔编号可下查看详情。 

 

 



 

 

如果对索赔有争议，可下在详情页填写文字说明，上传附件后提交。如果证据充分有机会减免索赔。 

 

➢ 摘要 
此页面可下搜索查询各订单所处的状态。 

 


