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Vendor Sync System（以下简称“VSS”）
系统,具有下载订单、出运前提交订舱数据、

出运后提交出运文件、核对出运金额、查
询付款状态等功能。上线后将更好地规范
单证操作，大大改善公司和供货商在订单
的发送和确认、单证的制作和传递、货款
对账和付款等方面的衔接工作，减少差错，
提高效率。 

VSS是一个什么系统？ 



     供应商使用VSS系统前，首先向E&E申请用户名及密码，
获得用户名和密码后方可登陆。目前第一批启用的工厂，
储运部会申请好用户名和密码，正式上线前单独邮件通
知。今后新工厂需在确定启用时即由生控部向EEC组设
置好用户名和密码后交分公司通知工厂。工厂的用户名
和密码信息由生控部进行维护。 

 

     VSS登录网址：http://www.vsslink.com 
     系统有中/英文两个版本可以切换，用户可根据需要自

行选择。 

    使用IE10和IE11浏览器会碰到兼容性的问题，请切
换到兼容模式再操作系统。 

 
     登陆界面如下： 

http://www.vsslink.com/




供应商首次登录入VSS后会弹出VSS系统使用协议，请仔细阅读VSS系统
使用协议，点击同意后继续操作系统。 
 
如下图： 
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登录系统后，系统自动会跳转到首页，用户可以在首页下看到本公司的通知，订单，
订舱信息，出运文档，付款等信息。每个界面会列出最新的信息！如果想看更多的
信息，请点击各模块右上角的更多，可以查看相应模块更多的信息。 
如下界面： 
 

首页 

BACK 



    账户管理 
在标题栏，点击 账户管理，出现如下界面： 



修改密码：为确保数据安全，用户第一次登陆后请立即修改密码。 
 
（1）用户进入VSS系统，点账户管理-->修改密码，进入密码修改页面 
 

输入当前密码、新密码、确认密码，点击“修改密码”  
系统会弹出修改是否成功的提示！ 

BACK 



    公告通知 
用户进入VSS系统，标题栏上点击“公告通知”，可以看到各种公告信息。 
 

用户可以选择“公告类型”、“开始日期”、“主题”、“结束日期”等条件进行
搜索查询。 

“公告类型”分为：公告信息、提示信息、修改信息 
 



公告信息：E&E对该供应商发布的所有消息 
 

提示信息：当订单处于某一状态时，显示的信息为提示信息，如：可浏
览，可订舱，订舱已接受，可以做出运文档，出运文档被接受等的系统
信息。 
 
修改信息：当订单被退回/移除等，系统发送的信息为修改信息 
 

注意：主题中的“可浏览”代表订单内部审核中，用户只能进行订单浏
览，不能进行其他操作。 
 

BACK 



订单详情页 
点击“订单详情页”，可以看到如下界面。 

供应商在订单详情页可以看到订单的详细信息，这个订单是我们给供应商的正式完整
的订单，供应商在订单到达订舱阶段后系统会自动发出邮件提醒，请在3天内接收订单。
如供货商发现VSS系统中显示的订单内容与之前确认的订单内容不符的，应在接收订单
后3日内书面告知本公司业务员，本公司确认不符后将对订单内容进行修改后重新下单，
并通知供货商重新上VSS系统接收订单。 
 



订单详情页中的订单有4个状态： 
 
订单审核中、订舱阶段、出运阶段和完成阶段。各阶段说明如下： 
 
订单审核中：表示E&E正在内部审核订单中。用户只能浏览订单。不能进
行其他操作。 
 
 
订舱阶段：表示订单已经确认，供应商可以下载，可以订舱。 
 
 
出运阶段： E&E接受供应商提交的托书后，就进入出运阶段。 
 
 
完成阶段： E&E接受供应商提交的出运文件后订单即显示完成。 
 



订舱阶段操作规则： 
 
•供应商应及时接受到达订舱阶段的订单，作为安排生产的依据。 
•用户须先点击“接受订单”，才能进行订舱等其他操作， “接受订单”          
  有以下两种方式： 
•方式一：在订单编号前面的方框里打“√”，再点“接受”： 



方式二：在订单浏览页面点“接受”： 
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订舱信息(暂不上线，不用在系统中操作） 

1. 订单状态分5种：1）待处理；2）起草；3）已发送；4）已接受；5）冻结 
 
1）待处理：表示可以订舱 
2）起草：已经操作过，包括未录入数据或已保存部分数据 
3）已发送：booking已提交 
4）已接受：booking被E&E 接受 
5）冻结： 由于某些原因,订单被退回至可浏览的状态（比如退回拆分订单、或修改
错误信息等）。 
 
 
2.   订舱时间要求： 
 
     1）E&E指定货代：装箱日或货物进仓日: 前10个自然日 
     2）其他客人指定货代：装箱日或货物进仓日: 前14个自然日 
        具体请按照各客人指定货代的时间要求提交。 
        说明：如遇节假日则需提前，具体以E&E 储运部具体操作的通知为准。  



3. 订舱步骤： 
1）进入订舱的方式：有3种方式（前提是订单已经接受） 

图1 

方式一，在“订舱信息”下的在订单信息列表找到相应的订单或按条件搜索对应
的订单号找到相应的订单，添加订舱信息：图1 



方式二，在“订单详情页”浏览订单页面点“添加订舱信息”：图2 
 

图2 



图3 

方式三，订单详情页，在订单编号前面的方框里打“√”，再点“添加
订舱信息”： 图3 
 



2）填写订舱表头： 
 
选择订单，添加 “建议箱型”和“实际交付日期”。若货物为散货或整
柜+散货，散货部分可不填写建议箱型。 
实际交付日期是指：工厂计划货物可离厂日期。 
填写完表头的内容后，点击保存。 



3）添加详细数据 
 

在保存后点详细列表，就会弹出以下对话框，这个键面可以新建订舱数据，
也可以对已编辑的数据进行更新。 



以下是新建数据对话框.用户可以选择多个Item,填入信息后，点”Save”一次
性保存。“批量设置”功能：用户选中一个Item,点“批量设置”，该页面
所有Item的纸箱尺寸和毛净重都会设为和这个Item一样 



所有Item信息输入完毕并保存后点击关闭。在此时出现的界面中，能够重新
检查整份订舱数据。确认无误后，点“关闭” 
 



4）点“提交”表示向E&E提交订舱信息。提交成功后，状态变为“已发送”。 
 

 
E&E储运部核对订舱数据， 
A）若数据有问题，会被退回，状态会回到“起草”状态 
B）若数据没问题，会被接受，状态会变成“已接受”状态 
C）修改订舱数据： 已经提交后发现数据有误，需联系E&E储运部退回后才能修改。 
 
 



4. 浏览并打印整份订舱数据 
    点击如下页面的“显示列表”选项，选择导出或打印。 
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   出运文件 

1.出运文件提交的时间要求： 
海运货物最迟在交货(送仓/装箱日)后3 个自然日内提供; 
空运货物最迟在交货当日提供。 
否则将会有罚款产生。 
 
2. 出运文档分三个状态： 
1）待处理 
2）起草 
3）已发送 
4）已接受 
 
3.出运文件制作： 
 
 



 
1）进入VSS系统的“出运文档”模块，点击“新建”，就会弹出出
运文档编辑页面。界面如下： 
 



2）在要操作的订单前打√，再点“保存”，系统自动在表头填入该订单
的出运信息： 
 



3）添加具体出运数据 
       A：点击“详细”打开添加Item页面： 
 



B：点击“新建”，在页面下方会出现用户在该订单订舱时输入的数据。 
 



C：如果1个Item分装在多个集装箱，须在“拆分”前面的文本框里输入集装箱
个数，再点“拆分”，系统会多行显示这个Item。这样用户对于同一个Item,可
以输入多个集装箱 箱号/封号 
 
 
 



D：所有Item编辑完后，点击保存。回到原界面，点击Ctrn.Info填写箱封号
信息（在同一个柜子里的Item可一起选择，散货箱封号统一用0表示） 
 
 



E：回到出运文档的主页面，会看到现在状态是“起草”。用户必须选择
实际交付日期后点击“提交”。提交成功后，状态为“已发送”。 
 
F：修改出运文件： 已经提交后发现数据有误，需联系E&E储运部退回后
才能修改。 
 



 
E&E储运部核对出运文件 
 
A）若数据有问题，会被退回，状态会回到“起草”状态，
用户须对出运文档进行更新后再次提交。 
 
B）若数据没问题，会被接受，状态会变成“已接受”状态，
代表出运文档提交成功，会进入后续环节。 
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   付款信息 

订单出运后，用户进入VSS系统的“付款信息”模块可以查看出运清
单以及付款情况。（以后每个月不再发送对账单给供应商） 
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出运赔款信息 

用户进入VSS系统的“出运索赔信息”模块，在该页面可以浏览到E&E发过

来的因出运环节产生的各项索赔（如晚提供出运文件等，详见供应商出运
手册）。 
 

试运行阶段将不产生索赔，半年过渡期后，将对仍不能及时准确提交文件
的情况进行索赔。 
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可以在概要搜索查询各订单所处的状态！ 

      摘要 


